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Justificación
El Programa Operativo Anual para el año 2023, se enfoca principalmente en la línea estratégica del Plan de Desarrollo Institucional 2022-2028 en
el fortalecimiento del bachillerato para el ingreso al Sistema Nacional de Bachillerato (SNB), el bachillerato impacta en los diversos ejes de la
gestión, principalmente en ampliación de la cobertura y formación de calidad, donde las funciones adjetivas y sustantivas se fundamentan en
elevar la calidad educativa proporcionada en el Nivel Medio Superior de nuestra institución, a través de los tres ejes articuladores,
responsabilidad social universitaria, transparencia y evaluación de resultados, diversificación de fuentes de financiamiento.

Misión
Proporcionar una formación integral en los estudiantes, promoviendo una educación con calidad, equidad, cobertura y pertinencia, desarrollando
un alto sentido de responsabilidad social y sustentable, principios y valores, preparándolos en las distintas disciplinas científicas, tecnológicas,
humanísticas, cultura general y puedan continuar sus estudios profesionales o incorporarse al mercado laboral.

Visión
Ser una institución reconocida con calidad educativa, que genere egresados con conocimientos y valores que coadyuven en su crecimiento
personal, familiar y social, con bases que les permitan afrontar los retos de una carrera profesional o incorporarse al mercado laboral, generando
una imagen de confianza hacia nuestra institución para incrementar la matricula estudiantil.
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Listado de proyectos especificos

No. Título Eje del plan de desarrollo Monto Responsable del proyecto

1
Incrementar la calidad educativa y promover la
oferta educativa, deportiva y cultural de la Unidad
Académica Preparatoria No. 11 (UAP11)

FORMACIÓN INTEGRAL Y PROFESIONAL PARA LA
CIUDADANÍA

$ 13,208.00
LIC. LUIS MANUEL
GARCÍA  MARTÍNEZ

2

Promover la vinculación de la Unidad Académica
con instituciones educativas, gubernamentales y
con la sociedad en el ámbito de  las actividades
académicas, deportivas y culturales  

INNOVACIÓN SOCIAL: INVESTIGACIÓN Y
PARTICIPACIÓN SOCIAL

$ 64,600.00
LIC. LUIS MANUEL
GARCÍA  MARTÍNEZ

3
Planeación, programación y evaluación de las
actividades sustantivas de la Unidad Académica
Preparatoria No. 11

INFRAESTRUCTURA UNIVERSITARIA SOSTENIBLE $ 109,350.00
LIC. LUIS MANUEL
GARCÍA  MARTÍNEZ

4
Contar con los elementos y recursos necesarios
para la realización de las actividades sustantivas de
la Unidad Académica.

GESTIÓN RESPONSABLE Y BUEN GOBIERNO $ 252,450.00
LIC. LUIS MANUEL
GARCÍA  MARTÍNEZ

TOTAL $ 439,608.00
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Nombre de la secretaría: UNIDAD ACADÉMICA PREPARATORIA # 11 RUIZ

Responsable General del POA: LIC. LUIS MANUEL SÁNCHEZ LAMAS

Nombre del POA POA-UAP11-2023
Fortalecimiento de la planeación, operatividad y gestión de la Unidad Académica. 

Justificación del POA
El Programa Operativo Anual para el año 2023, se basa en la planeación en base a resultados, con el cual se establecen los mecanismos mediante los cuales se logren cumplir
las metas establecidas para mejorar la calidad en el bachillerato, 

Objetivo General del POA
Fortalecer el bachillerato universitario en sus procesos académicos y administrativos, que permitan mejorar la calidad en la formación del estudiante contando con una planta
de docentes universitarios formados, actualizados y capacitados en el ámbito de la profesión y de lo didáctico-pedagógico, que les permitan tener un desarrollo personal y
profesional de calidad y en atención a las necesidades de la institución y su contexto con reconocimiento a nivel estatal y nacional, así como también consolidar el trabajo
colegiado al interior de los programas educativos, contribuyendo a mantener la vigencia y actualidad en los procesos académicos y curriculares.
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Nombre del Proyecto Especifico 1
Incrementar la calidad educativa y promover la oferta educativa, deportiva y cultural de la Unidad Académica Preparatoria No. 11 (UAP11)

Responsable del Proyecto Especifico:
LIC. LUIS MANUEL GARCÍA  MARTÍNEZ

Ejes del PDI
3.- FORMACIÓN INTEGRAL Y PROFESIONAL PARA LA CIUDADANÍA

Políticas del PDI
3.24.- El diseño, actualización y regionalización de la oferta educativa con pertinencia social y académica, con el fin de responder a las demandas del contexto, lo que
construye egresados, proyectos y actividades que tendrán un impacto relacionado a las ne
3.25.- Construcción colectiva del proceso general educativo de la institución

Indicadores del PDI
3.77.- Porcentaje de absorción escolar (neta) del Nivel Medio Superior de la UAN (  )   
3.80.- Porcentaje de academias constituidas en el bachillerato escolarizado. (  )   

Programa Estratégico
Fortalecimiento del bachillerato universitario

Objetivo Particular
Incrementar la matricula estudiantil  y mejorar la calidad docente mediante el trabajo de academias y cursos de actualización, para ser la institución de nivel medio superior de
mayor aceptación y calidad en la región.

Meta
Académica

Descripción de la Meta Académica / Admva. Prioridad Fecha de inicio
de la Meta

Meta
Comprometida

Monto
Asignado

1.1. Incrementar en un 20% la matricula escolar para el ciclo 2023-2024 Alta 2023-03-01
-

2023-09-30

20.00 $10,900.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

1.1.1. Organizar y programar las fechas para realizar promoción de la oferta educativa de la unidad académica en
las escuelas secundarias del municipio y localidades cercanas

2023-03-01 - 2023-03-31 $0.00
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Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

1.1.2. Asistir a las escuelas secundarias del municipio y alrededores a promocionar la oferta educativa de la UAP
11, además de publicar las convocatorias de nuevo ingreso en redes sociales

2023-03-06 - 2023-08-31 $6,900.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

120001 IPUA  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

26101
COMBUSTIBLES,
LUBRICANTES Y
ADITIVOS

6 $ 150.00 $ 900.00 Mar $ 300.00
Abr $ 300.00

May $ 300.00

240001 EO  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

21106 PRODUCTOS
DE PAPEL Y HULE
PARA USO EN
OFICINAS

2 $ 3,000.00 $ 6,000.00 Mar $ 3,000.00
May $ 3,000.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

1.1.3. Apoyar y dar seguimiento a los aspirantes de nuevo ingreso para completar el proceso de obtención de ficha
e inscripción a la unidad académica

2023-04-03 - 2023-09-29 $4,000.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

240001 EO  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

21106 PRODUCTOS
DE PAPEL Y HULE
PARA USO EN
OFICINAS

8 $ 500.00 $ 4,000.00 Abr $ 1,000.00
May $ 1,000.00

Jun $ 500.00
Jul $ 500.00

Ago $ 500.00
Sep $ 500.00
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Meta
Académica

Descripción de la Meta Académica / Admva. Prioridad Fecha de inicio
de la Meta

Meta
Comprometida

Monto
Asignado

1.2. Conformar el 100% de las academias, mediante consenso con docentes, generando trabajo
colegiado para mejorar la calidad educativa, durante el 20223

Alta 2023-01-09
-

2023-08-31

100.00 $58.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

1.2.1. Convocar a reunión a docentes de la unidad académica para conformar las academias 2023-01-23 - 2023-01-31 $30.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

120001 IPUA  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

21106 PRODUCTOS
DE PAPEL Y HULE
PARA USO EN
OFICINAS

1 $ 30.00 $ 30.00 Ene $ 30.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

1.2.2. Hacer entrega de actas constitutivas y formatos de trabajo de academias para oficializar las academias 2023-02-06 - 2023-02-28 $28.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

120001 IPUA  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

21106 PRODUCTOS
DE PAPEL Y HULE
PARA USO EN
OFICINAS

1 $ 28.00 $ 28.00 Feb $ 28.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

1.2.3. Dar seguimiento al trabajo de academias y presentar avances de las actividades realizadas 2023-08-14 - 2023-09-30 $0.00
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Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Meta
Académica

Descripción de la Meta Académica / Admva. Prioridad Fecha de inicio
de la Meta

Meta
Comprometida

Monto
Asignado

1.3. Solicitar 10 cursos de actualización para personal docente, administrativo y manual de la unidad
académica, durante el 2023

Alta 2023-02-06
-

2023-12-15

10.00 $250.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

1.3.1. Solicitar información, ante las instancias correspondientes, sobre curso de capacitación y/o actualización
para personal docente y administrativo

2023-02-13 - 2023-11-30 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

1.3.2. Gestionar cursos de capacitación y/o actualización para el personal docente y administrativo 2023-02-13 - 2023-11-30 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

1.3.3. Informar y apoyar, a los interesados en recibir cursos, con el proceso de inscripción, además de facilitar
equipo de computo para la realización del mismo

2023-02-13 - 2023-12-15 $250.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación
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120001 IPUA  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

21106 PRODUCTOS
DE PAPEL Y HULE
PARA USO EN
OFICINAS

1 $ 250.00 $ 250.00 Jun $ 250.00

Meta
Académica

Descripción de la Meta Académica / Admva. Prioridad Fecha de inicio
de la Meta

Meta
Comprometida

Monto
Asignado

1.4. Fomentar la participación en el 100% de los estudiantes en las distintas convocatorias, donde
pongan en practica los conocimientos, durante el 2023

Alta 2023-01-16
-

2023-12-15

100.00 $2,000.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

1.4.1. Publicar las convocatorias para los distintos concursos y programas para su revisión y análisis durante el
2023

2023-01-23 - 2023-11-30 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

1.4.2. Apoyar a los estudiantes interesados en participar en los concursos y/o programas en el proceso de
inscripción o registro

2023-02-06 - 2023-12-15 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

1.4.3. Dar seguimiento a la participación de los estudiantes y trasladarlos a las sedes de participación 2023-02-20 - 2023-12-15 $2,000.00
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Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

120001 IPUA  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

26101
COMBUSTIBLES,
LUBRICANTES Y
ADITIVOS

1 $ 2,000.00 $ 2,000.00 Jun $ 2,000.00
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Nombre del Proyecto Especifico 2
Promover la vinculación de la Unidad Académica con instituciones educativas, gubernamentales y con la sociedad en el ámbito de  las actividades académicas, deportivas y
culturales  

Responsable del Proyecto Especifico:
LIC. LUIS MANUEL GARCÍA  MARTÍNEZ

Ejes del PDI
2.- INNOVACIÓN SOCIAL: INVESTIGACIÓN Y PARTICIPACIÓN SOCIAL

Políticas del PDI
2.19.- Consolidar buenas prácticas universitarias asociadas con la cultura física, el deporte, la recreación, la promoción de la cultura y el arte

Indicadores del PDI
2.109.- Número de estudiantes de Nivel Medio Superior con beca y tipo de beca (  )   
2.110.- Número de estudiantes que participan en actividades artísticas y recreativas para fortalecer el perfil de egreso (  )   
2.162.- Número de participantes, detalles y resultados de participaciones en competencias internas y externas (  )   

Programa Estratégico
Cultura, arte y deporte

Objetivo Particular
Establecer la vinculación como parte de las actividades sustantivas de la unidad académica contribuyendo con la proyección de la misma ante la sociedad

Meta
Académica

Descripción de la Meta Académica / Admva. Prioridad Fecha de inicio
de la Meta

Meta
Comprometida

Monto
Asignado

2.1. Participar en el 100% de las convocatorias e invitaciones a eventos académicos, deportivos y
culturales durante el 2023

Alta 2023-01-09
-

2023-12-15

100.00 $35,600.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

2.1.1. Analizar las convocatorias e invitaciones recibidas para cumplir con lo requerimientos establecidos en cada
una de estas.

2023-01-09 - 2023-12-20 $0.00
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Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

2.1.2. Programar y organizar la asistencia de grupos o equipos deportivos a los eventos académicos, deportivos o
culturales.

2023-01-09 - 2023-12-20 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

2.1.3. Dar acompañamiento y seguimiento por parte de los docentes coordinadores o entrenadores de cada
selección durante el desarrollo de las actividades

2023-01-09 - 2023-12-20 $35,600.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

120001 IPUA  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

26101
COMBUSTIBLES,
LUBRICANTES Y
ADITIVOS

12 $ 300.00 $ 3,600.00 Ene $ 300.00
Feb $ 300.00
Mar $ 300.00
Abr $ 300.00

May $ 300.00
Jun $ 300.00
Jul $ 300.00

Ago $ 300.00
Sep $ 300.00
Oct $ 300.00

Nov $ 300.00
Dic $ 300.00

240001 EO  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

27106 PRODUCTOS
TEXTILES

1 $ 25,000.00 $ 25,000.00 Jun $ 25,000.00
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ADQUIRIDOS
COMO
VESTUARIO Y
UNIFORMES

240001 EO  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

27301 ARTÍCULOS
DEPORTIVOS Y DE
CAMPAÑA

1 $ 7,000.00 $ 7,000.00 May $ 7,000.00

Meta
Académica

Descripción de la Meta Académica / Admva. Prioridad Fecha de inicio
de la Meta

Meta
Comprometida

Monto
Asignado

2.2. Registrar al 100% de estudiantes al sistema de becas federales y promover ofertas de becas de
otras instituciones durante el 2023

Alta 2023-01-09
-

2023-12-15

100.00 $11,000.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

2.2.1. Designar un coordinador de becas de la Unidad Académica 2023-01-09 - 2023-01-31 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

2.2.2. Publicar e informar las convocatorias de becas a todos los estudiantes de la unidad académica 2023-01-09 - 2023-11-30 $11,000.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

120001 IPUA  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

21106 PRODUCTOS
DE PAPEL Y HULE
PARA USO EN
OFICINAS

11 $ 1,000.00 $ 11,000.00 Ene $ 1,000.00
Feb $ 1,000.00
Mar $ 1,000.00
Abr $ 1,000.00

May $ 1,000.00
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Jun $ 1,000.00
Jul $ 1,000.00

Ago $ 1,000.00
Sep $ 1,000.00
Oct $ 1,000.00

Nov $ 1,000.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

2.2.3. Apoyar y dar seguimiento a los estudiantes en e proceso de solicitud y registro de becas 2023-01-16 - 2023-11-30 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Meta
Académica

Descripción de la Meta Académica / Admva. Prioridad Fecha de inicio
de la Meta

Meta
Comprometida

Monto
Asignado

2.3. Promover dos eventos ante la sociedad las actividades y productos de las distintas formaciones
para el trabajo de la unidad académica, durante el 2023.

Media 2023-06-01
-

2023-09-29

2.00 $18,000.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

2.3.1. Programar dos periodos de exposición de productos de las formaciones para el trabajo en el municipio 2023-06-01 - 2023-08-31 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

2.3.2. Solicitar permisos y espacios para la exposición de productos y actividades de las formaciones para el 2023-06-01 - 2023-08-31 $0.00
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trabajo

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

2.3.3. Apoyar a los docentes y estudiantes durante sus exposiciones 2023-07-07 - 2023-09-17 $18,000.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

240001 EO  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

21205 ARTÍCULOS
DIDÁCTICOS

2 $ 5,000.00 $ 10,000.00 Jul $ 5,000.00
Sep $ 5,000.00

240001 EO  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

21106 PRODUCTOS
DE PAPEL Y HULE
PARA USO EN
OFICINAS

2 $ 2,000.00 $ 4,000.00 Jul $ 2,000.00
Sep $ 2,000.00

240001 EO  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

21105 MATERIAL
DE PINTURA Y
DIBUJO PARA USO
EN OFICINAS

2 $ 2,000.00 $ 4,000.00 Jul $ 2,000.00
Sep $ 2,000.00
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Nombre del Proyecto Especifico 3
Planeación, programación y evaluación de las actividades sustantivas de la Unidad Académica Preparatoria No. 11

Responsable del Proyecto Especifico:
LIC. LUIS MANUEL GARCÍA  MARTÍNEZ

Ejes del PDI
4.- INFRAESTRUCTURA UNIVERSITARIA SOSTENIBLE

Políticas del PDI
4.30.- Desarrollar la planeación financiera y administrativa de los recursos económicos destinados a la infraestructura universitaria para que sean suficientes y de acuerdo con
la disponibilidad presupuestal

Indicadores del PDI
4.125.- Número y porcentaje de espacios áulicos con condiciones adecuadas de funcionamiento (  )   
4.127.- Número y porcentaje de espacios administrativos con condiciones adecuadas de funcionamiento (  )   

Programa Estratégico
Mejoramiento de la infraestructura y servicios tecnológicos

Objetivo Particular
Cumplir con los requerimientos en materia de planeación, programación y evaluación durante el 2023

Meta
Académica

Descripción de la Meta Académica / Admva. Prioridad Fecha de inicio
de la Meta

Meta
Comprometida

Monto
Asignado

3.1. Dar seguimiento al 100% de los requisitos en materia de planeación y evaluación, durante el
2023.

Alta 2023-01-09
-

2023-12-15

100.00 $5,850.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

3.1.1. Dar seguimiento al POA 2023, en materia de autoevaluación y entrega de evidencias de actividades
realizadas

2023-01-09 - 2023-12-20 $200.00

Fuente de Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

                            16 / 33



                                         UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
                                    Secretaría de Planeación, Programación e Infraestructura
                                                         Programa Operativo Anual 2023

Financiamiento

120001 IPUA  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

21106 PRODUCTOS
DE PAPEL Y HULE
PARA USO EN
OFICINAS

4 $ 50.00 $ 200.00 Abr $ 50.00
Ago $ 50.00
Oct $ 50.00
Dic $ 50.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

3.1.2. Elaborar POA 2024 2023-10-16 - 2023-12-15 $550.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

120001 IPUA  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

21106 PRODUCTOS
DE PAPEL Y HULE
PARA USO EN
OFICINAS

1 $ 50.00 $ 50.00 Nov $ 50.00

120001 IPUA  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

26101
COMBUSTIBLES,
LUBRICANTES Y
ADITIVOS

1 $ 500.00 $ 500.00 Nov $ 500.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

3.1.3. Elaborar informe anual de labores 2023 2023-11-01 - 2023-12-15 $5,100.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

120001 IPUA  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

21106 PRODUCTOS
DE PAPEL Y HULE
PARA USO EN
OFICINAS

2 $ 100.00 $ 200.00 Nov $ 100.00
Dic $ 100.00
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210001 FO  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

21401
SUMINISTROS
INFORMÁTICOS

1 $ 4,900.00 $ 4,900.00 Nov $ 4,900.00

Meta
Académica

Descripción de la Meta Académica / Admva. Prioridad Fecha de inicio
de la Meta

Meta
Comprometida

Monto
Asignado

3.2. Revisar y evaluar el 100% de la infraestructura de la Unidad Académica durante el 2023 Alta 2023-01-16
-

2023-12-15

100.00 $58,500.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

3.2.1. Revisión y evaluación continua de la infraestructura de la unidad académica 2023-01-09 - 2023-12-20 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

3.2.2. Identificar y dar prioridad a áreas que requieran mantenimiento preventivo y correctivo inmediato 2023-04-24 - 2023-12-15 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

3.2.3. Realizar mantenimiento preventivo y correctivo general 2023-04-24 - 2023-12-15 $58,500.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación
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120001 IPUA  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

24901 OTROS
MATERIALES DE
FERRETERÍA
PARA
CONSTRUCCIÓN Y
REPARACIÓN

1 $ 11,500.00 $ 11,500.00 Jun $ 11,500.00

120001 IPUA  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

24101 MATERIAL
DE FERRETERÍA
PARA
CONSTRUCCIÓN Y
REPARACIÓN

4 $ 3,000.00 $ 12,000.00 May $ 6,000.00
Ago $ 3,000.00
Oct $ 3,000.00

120001 IPUA  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

12101 CONTRATOS
POR HONORARIOS
ASIMILABLES A
SALARIOS

2 $ 3,000.00 $ 6,000.00 Jul $ 3,000.00
Oct $ 3,000.00

240001 EO  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

24601
ACCESORIOS Y
MATERIAL
ELÉCTRICO

1 $ 14,000.00 $ 14,000.00 Jun $ 14,000.00

240001 EO  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

24503 PRODUCTOS
DE VIDRIO Y
CRISTAL

1 $ 15,000.00 $ 15,000.00 Jul $ 15,000.00

Meta
Académica

Descripción de la Meta Académica / Admva. Prioridad Fecha de inicio
de la Meta

Meta
Comprometida

Monto
Asignado

3.3. Rehabilitar al 100% los sanitarios de la unidad académica, durante el primer trimestre del 2023 Alta 2023-01-09
-

2023-03-31

100.00 $45,000.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

3.3.1. Solicitar recursos para la adquisición de sanitarios ecológicos 2023-01-09 - 2023-01-31 $0.00

                            19 / 33



                                         UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
                                    Secretaría de Planeación, Programación e Infraestructura
                                                         Programa Operativo Anual 2023

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

3.3.2. Adquisición de sanitarios ecológicos para la rehabilitación de los baños de la unidad académica 2023-05-02 - 2023-05-31 $45,000.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

240001 EO  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

24101 MATERIAL
DE FERRETERÍA
PARA
CONSTRUCCIÓN Y
REPARACIÓN

10 $ 3,000.00 $ 30,000.00 Feb $ 30,000.00

240001 EO  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

24101 MATERIAL
DE FERRETERÍA
PARA
CONSTRUCCIÓN Y
REPARACIÓN

1 $ 15,000.00 $ 15,000.00 May $ 15,000.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

3.3.3. Comprobar gastos realizados por la adquisición de sanitarios 2023-06-01 - 2023-06-30 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación
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Nombre del Proyecto Especifico 4
Contar con los elementos y recursos necesarios para la realización de las actividades sustantivas de la Unidad Académica.

Responsable del Proyecto Especifico:
LIC. LUIS MANUEL GARCÍA  MARTÍNEZ

Ejes del PDI
5.- GESTIÓN RESPONSABLE Y BUEN GOBIERNO

Políticas del PDI
5.32.- Promover la gestión oportuna de los recursos para la ejecución presupuestal y su debida justificación y registro contable
5.40.- Comunicar de manera eficaz tanto al interior como al exterior los procesos institucionales, normativas y buenas prácticas que se gestan en la Universidad

Indicadores del PDI
5.49.- Porcentaje de recursos ejercidos  del subsidio Estatal  (  )   
5.50.- Porcentaje de recursos ejercidos  de ingresos propios (  )   

Programa Estratégico
Planeación y evaluación efectiva

Objetivo Particular
Llevar a cabo los proceso sustantivos para contar con servicios y elementos necesarios para cumplir con los requerimientos académicos y administrativos en tiempo y forma.

Meta
Académica

Descripción de la Meta Académica / Admva. Prioridad Fecha de inicio
de la Meta

Meta
Comprometida

Monto
Asignado

4.1. Gestionar oportunamente el 100% del pago de los servicios de energía eléctrica, teléfono y agua
potable, durante el 2023.

Alta 2023-01-09
-

2023-12-20

100.00 $160,500.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

4.1.1. Solicitar el pago, de manera mensual, de energía eléctrica a la secretaria de finanzas. 2023-01-09 - 2023-12-20 $120,000.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación
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210001 FO  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

31101 ENERGÍA
ELÉCTRICA

12 $ 10,000.00 $ 120,000.00 Ene $ 10,000.00
Feb $ 10,000.00
Mar $ 10,000.00
Abr $ 10,000.00

May $ 10,000.00
Jun $ 10,000.00
Jul $ 10,000.00

Ago $ 10,000.00
Sep $ 10,000.00
Oct $ 10,000.00

Nov $ 10,000.00
Dic $ 10,000.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

4.1.2. Solicitar el pago del servicio de agua potable de forma anual. 2023-01-09 - 2023-02-28 $4,500.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

240001 EO  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

31301 AGUA 1 $ 4,500.00 $ 4,500.00 May $ 4,500.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

4.1.3. Solicitar el pago, de manera mensual, del recibo de teléfono a la secretaria de finanzas. 2023-01-09 - 2023-12-20 $36,000.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

240001 EO  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

31401 TELEFONÍA
TRADICIONAL

12 $ 3,000.00 $ 36,000.00 Ene $ 3,000.00
Feb $ 3,000.00
Mar $ 3,000.00
Abr $ 3,000.00
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May $ 3,000.00
Jun $ 3,000.00
Jul $ 3,000.00

Ago $ 3,000.00
Sep $ 3,000.00
Oct $ 3,000.00

Nov $ 3,000.00
Dic $ 3,000.00

Meta
Académica

Descripción de la Meta Académica / Admva. Prioridad Fecha de inicio
de la Meta

Meta
Comprometida

Monto
Asignado

4.2. Contar oportunamente con el 100 % de los insumos que permitan ofrecer un ambiente limpio y
adecuado de la unidad académica, durante el 2023

Alta 2023-01-09
-

2023-12-15

100.00 $30,000.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

4.2.1. Programar la adquisición de insumos con el personal de intendencia para realizar sus labores. 2023-01-09 - 2023-12-15 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

4.2.2. Adquirir insumos de limpieza, desinfección y mantenimiento general 2023-01-09 - 2023-12-15 $30,000.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

120001 IPUA  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

21601
MATERIALES Y
ARTÍCULOS DE

10 $ 2,000.00 $ 20,000.00 Feb $ 2,000.00
Mar $ 2,000.00
Abr $ 2,000.00
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LIMPIEZA May $ 2,000.00
Jun $ 2,000.00
Jul $ 2,000.00

Ago $ 2,000.00
Sep $ 2,000.00
Oct $ 2,000.00

Nov $ 2,000.00

240001 EO  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

29201 ARTÍCULOS
MENORES PARA
SERVICIOS
GENERALES EN
EDIFICIOS

1 $ 10,000.00 $ 10,000.00 Ago $ 10,000.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

4.2.3. Comprobar gastos de productos adquiridos 2023-02-01 - 2023-11-30 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Meta
Académica

Descripción de la Meta Académica / Admva. Prioridad Fecha de inicio
de la Meta

Meta
Comprometida

Monto
Asignado

4.3. Contar oportunamente con el 100 % de los insumos para ofrecer un servicio administrativo de
calidad, durante el 2023

Alta 2023-01-09
-

2023-12-20

100.00 $25,400.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

4.3.1. Programar la adquisición de insumos de papelería y materiales de oficina. 2023-01-09 - 2023-11-30 $0.00

Fuente de Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación
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Financiamiento

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

4.3.2. Realizar adquisición de papelería y materiales de oficina. 2023-01-16 - 2023-11-15 $25,400.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

120001 IPUA  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

21106 PRODUCTOS
DE PAPEL Y HULE
PARA USO EN
OFICINAS

11 $ 900.00 $ 9,900.00 Ene $ 900.00
Feb $ 900.00
Mar $ 900.00
Abr $ 900.00

May $ 900.00
Jun $ 900.00
Jul $ 900.00

Ago $ 900.00
Sep $ 900.00
Oct $ 900.00

Nov $ 900.00

120001 IPUA  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

21102 ARTÍCULOS
Y MATERIAL DE
OFICINA

7 $ 500.00 $ 3,500.00 Mar $ 500.00
May $ 500.00
Jun $ 500.00

Ago $ 500.00
Sep $ 500.00
Oct $ 500.00

Nov $ 500.00

240001 EO  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

21201
MATERIALES
PARA IMPRESIÓN
Y REPRODUCCIÓN

12 $ 1,000.00 $ 12,000.00 Ene $ 1,000.00
Feb $ 1,000.00
Mar $ 1,000.00
Abr $ 1,000.00

May $ 1,000.00
Jun $ 1,000.00
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Jul $ 1,000.00
Ago $ 1,000.00
Sep $ 1,000.00
Oct $ 1,000.00

Nov $ 1,000.00
Dic $ 1,000.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

4.3.3. Comprobación de gastos de materiales adquiridos 2023-02-01 - 2023-11-30 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Meta
Académica

Descripción de la Meta Académica / Admva. Prioridad Fecha de inicio
de la Meta

Meta
Comprometida

Monto
Asignado

4.4. Cumplir con el 100% de los procesos administrativos y directivos, durante el 2023. Alta 2023-01-09
-

2023-12-20

100.00 $36,550.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

4.4.1. Otorgar recurso para combustible para asistir a la cuidad de Tepic a realizar actividades académicas y
administrativas

2023-01-09 - 2023-12-20 $24,550.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

120001 IPUA  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

26101
COMBUSTIBLES,
LUBRICANTES Y
ADITIVOS

12 $ 2,000.00 $ 24,000.00 Ene $ 2,000.00
Feb $ 2,000.00
Mar $ 2,000.00
Abr $ 2,000.00
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May $ 2,000.00
Jun $ 2,000.00
Jul $ 2,000.00

Ago $ 2,000.00
Sep $ 2,000.00
Oct $ 2,000.00

Nov $ 2,000.00
Dic $ 2,000.00

240001 EO  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

37501 VIÁTICOS
EN EL PAÍS

1 $ 550.00 $ 550.00 Nov $ 550.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

4.4.2. Proporcionar viáticos a personal docente y administrativo que asista a la ciudad de Tepic a realizar
actividades oficiales

2023-01-09 - 2023-12-20 $12,000.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

120001 IPUA  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

22105 PRODUCTOS
DIVERSOS PARA
ALIMENTACIÓN
DE PERSONAS

12 $ 800.00 $ 9,600.00 Ene $ 800.00
Feb $ 800.00
Mar $ 800.00
Abr $ 800.00

May $ 800.00
Jun $ 800.00
Jul $ 800.00

Ago $ 800.00
Sep $ 800.00
Oct $ 800.00

Nov $ 800.00
Dic $ 800.00

120001 IPUA  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

37201 PASAJES
TERRESTRES

4 $ 600.00 $ 2,400.00 May $ 600.00
Jun $ 600.00
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Sep $ 600.00
Oct $ 600.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

4.4.3. Realizar facturación de gastos realizados para su comprobación. 2023-02-01 - 2023-11-30 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación
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No. de
Meta

Descripción de la Meta Académica / Admva.
Cronograma de Metas

1er. Trimestre 2do. Trimestre 3er. Trimestre 4to. Trimestre
Proy. 1 - Incrementar la calidad educativa y promover la oferta educativa, deportiva y cultural de la Unidad Académica Preparatoria No. 11 (UAP11)

1 Incrementar en un 20% la matricula escolar para el ciclo 2023-2024 0.00 % 0.00 % 20.00 % 0.00 %

2
Conformar el 100% de las academias, mediante consenso con docentes, generando
trabajo colegiado para mejorar la calidad educativa, durante el 20223

0.00 % 0.00 % 100.00 % 0.00 %

3
Solicitar 10 cursos de actualización para personal docente, administrativo y manual de la
unidad académica, durante el 2023

2.00 1.00 5.00 2.00

4
Fomentar la participación en el 100% de los estudiantes en las distintas convocatorias,
donde pongan en practica los conocimientos, durante el 2023

25.00 % 25.00 % 25.00 % 25.00 %

Proy.
2 - Promover la vinculación de la Unidad Académica con instituciones educativas, gubernamentales y con la sociedad en el ámbito de  las actividades
académicas, deportivas y culturales  

1
Participar en el 100% de las convocatorias e invitaciones a eventos académicos,
deportivos y culturales durante el 2023

25.00 % 25.00 % 25.00 % 25.00 %

2
Registrar al 100% de estudiantes al sistema de becas federales y promover ofertas de
becas de otras instituciones durante el 2023

20.00 % 20.00 % 40.00 % 20.00 %

3
Promover dos eventos ante la sociedad las actividades y productos de las distintas
formaciones para el trabajo de la unidad académica, durante el 2023.

0.00 1.00 1.00 0.00

Proy. 3 - Planeación, programación y evaluación de las actividades sustantivas de la Unidad Académica Preparatoria No. 11

1
Dar seguimiento al 100% de los requisitos en materia de planeación y evaluación, durante
el 2023.

25.00 % 25.00 % 25.00 % 25.00 %

2 Revisar y evaluar el 100% de la infraestructura de la Unidad Académica durante el 2023 25.00 % 25.00 % 25.00 % 25.00 %

3
Rehabilitar al 100% los sanitarios de la unidad académica, durante el primer trimestre del
2023

100.00 % 0.00 % 0.00 % 0.00 %

Proy. 4 - Contar con los elementos y recursos necesarios para la realización de las actividades sustantivas de la Unidad Académica.

1
Gestionar oportunamente el 100% del pago de los servicios de energía eléctrica, teléfono
y agua potable, durante el 2023.

25.00 % 25.00 % 25.00 % 25.00 %

2
Contar oportunamente con el 100 % de los insumos que permitan ofrecer un ambiente
limpio y adecuado de la unidad académica, durante el 2023

25.00 % 25.00 % 25.00 % 25.00 %

3
Contar oportunamente con el 100 % de los insumos para ofrecer un servicio
administrativo de calidad, durante el 2023

25.00 % 25.00 % 25.00 % 25.00 %

4 Cumplir con el 100% de los procesos administrativos y directivos, durante el 2023. 25.00 % 25.00 % 25.00 % 25.00 %
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No. de
Acción

Descripción de la Acción
Cronograma de Acciones

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
Proy. 1 - Incrementar la calidad educativa y promover la oferta educativa, deportiva y cultural de la Unidad Académica Preparatoria No. 11 (UAP11)
Meta 1 - Incrementar en un 20% la matricula escolar para el ciclo 2023-2024

1
Organizar  y programar las fechas para realizar promoción de la oferta
educativa de la unidad académica en las escuelas secundarias del municipio
y localidades cercanas

  X          

2
Asistir a las escuelas secundarias del municipio y alrededores a
promocionar la oferta educativa de la UAP 11, además de publicar las
convocatorias de nuevo ingreso en redes sociales

  X X X X X X     

3
Apoyar y dar seguimiento  a los aspirantes de nuevo ingreso para completar
el proceso de obtención de ficha e inscripción a la unidad académica 

   X X X X X X    

Meta 2 - Conformar el 100% de las academias, mediante consenso con docentes, generando trabajo colegiado para mejorar la calidad educativa, durante el 20223

1
Convocar a reunión a docentes de la unidad académica para conformar las
academias 

X            

2
Hacer entrega de actas constitutivas y formatos de trabajo de academias
para oficializar las academias 

 X           

3
Dar seguimiento al trabajo de academias y presentar avances de las
actividades realizadas

       X X    

Meta 3 - Solicitar 10 cursos de actualización para personal docente, administrativo y manual de la unidad académica, durante el 2023

1
Solicitar información, ante las instancias correspondientes, sobre curso de
capacitación y/o actualización para personal docente y administrativo 

 X X X    X X X X  

2
Gestionar cursos de capacitación y/o actualización para el personal docente
y administrativo 

 X X X X X X X X X X  

3
Informar y apoyar, a los interesados en recibir cursos, con el proceso de
inscripción, además de facilitar equipo de computo para la realización del
mismo

X X X X X X X X X X X X

Meta 4 - Fomentar la participación en el 100% de los estudiantes en las distintas convocatorias, donde pongan en practica los conocimientos, durante el 2023

1
Publicar las convocatorias para los distintos concursos y programas para su
revisión y análisis durante el 2023

X X X X X X X X X X X  

2
Apoyar a los estudiantes interesados en participar en los concursos y/o
programas en el proceso de inscripción o registro

 X X X X X X X X X X X

3
Dar seguimiento a la participación de los estudiantes y trasladarlos a las
sedes de participación  X X X X X X X X X X X
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Proy. 2 - Promover la vinculación de la Unidad Académica con instituciones educativas, gubernamentales y con la sociedad en el ámbito de  las actividades
académicas, deportivas y culturales  

Meta 1 - Participar en el 100% de las convocatorias e invitaciones a eventos académicos, deportivos y culturales durante el 2023

1
Analizar las convocatorias e invitaciones recibidas para cumplir con lo
requerimientos establecidos en cada una de estas.

X X X X X X X X X X X X

2
Programar y organizar la asistencia de grupos o equipos deportivos a los
eventos académicos, deportivos o culturales.

X X X X X X X X X X X X

3
Dar acompañamiento y seguimiento por parte de los docentes
coordinadores o entrenadores de cada selección durante el desarrollo de las
actividades

X X X X X X X X X X X X

Meta 2 - Registrar al 100% de estudiantes al sistema de becas federales y promover ofertas de becas de otras instituciones durante el 2023
1 Designar un coordinador de becas de la Unidad Académica X            

2
Publicar e informar las convocatorias de becas a todos los estudiantes de la
unidad académica 

X X X X X X X X X X X  

3
Apoyar y dar seguimiento a los estudiantes en e proceso de solicitud y
registro de becas

X X X X X X X X X X X  

Meta 3 - Promover dos eventos ante la sociedad las actividades y productos de las distintas formaciones para el trabajo de la unidad académica, durante el 2023.

1
Programar dos periodos de exposición de productos de las formaciones
para el trabajo en el municipio

     X  X     

2
Solicitar permisos y espacios para la exposición de productos y actividades
de las formaciones para el trabajo

     X  X     

3 Apoyar a los docentes y estudiantes durante sus exposiciones       X  X    
Proy. 3 - Planeación, programación y evaluación de las actividades sustantivas de la Unidad Académica Preparatoria No. 11
Meta 1 - Dar seguimiento al 100% de los requisitos en materia de planeación y evaluación, durante el 2023.

1
Dar seguimiento al POA 2023,  en materia de autoevaluación y entrega de
evidencias de actividades realizadas

X X X X X X X X X X X X

2 Elaborar POA 2024          X X X
3 Elaborar informe anual de labores 2023           X X

Meta 2 - Revisar y evaluar el 100% de la infraestructura de la Unidad Académica durante el 2023

1
Revisión y evaluación continua de la infraestructura de la unidad
académica

X X X X X X X X X X X X

2
Identificar y dar prioridad a áreas que requieran mantenimiento preventivo
y correctivo inmediato

   X X X X X X X X X

3
Realizar mantenimiento preventivo y correctivo general

   X X X X X X X X X
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Meta 3 - Rehabilitar al 100% los sanitarios de la unidad académica, durante el primer trimestre del 2023
1 Solicitar recursos para la adquisición de sanitarios ecológicos X            

2
Adquisición de sanitarios ecológicos para la rehabilitación de los baños de
la unidad académica

    X        

3 Comprobar  gastos realizados por la adquisición de sanitarios      X       
Proy. 4 - Contar con los elementos y recursos necesarios para la realización de las actividades sustantivas de la Unidad Académica.
Meta 1 - Gestionar oportunamente el 100% del pago de los servicios de energía eléctrica, teléfono y agua potable, durante el 2023.

1
Solicitar el pago, de manera mensual, de energía eléctrica a la secretaria de
finanzas.

X X X X X X X X X X X X

2 Solicitar el pago del servicio de agua potable de forma anual. X X           

3
Solicitar el pago, de manera mensual, del recibo de teléfono a la secretaria
de finanzas.

X X X X X X X X X X X X

Meta 2 - Contar oportunamente con el 100 % de los insumos que permitan ofrecer un ambiente limpio y adecuado de la unidad académica, durante el 2023

1
Programar la adquisición de insumos con el personal de intendencia para
realizar sus labores.

X X X X X X X X X X X X

2 Adquirir insumos de limpieza, desinfección y mantenimiento general X X X X X X X X X X X X
3 Comprobar gastos de productos adquiridos  X X X X X X X X X X  

Meta 3 - Contar oportunamente con el 100 % de los insumos para ofrecer un servicio administrativo de calidad, durante el 2023
1 Programar la adquisición de insumos de papelería y materiales de oficina. X X X X X X X X X X X  
2 Realizar adquisición de papelería y materiales de oficina. X X X X X X X X X X   
3 Comprobación de gastos de materiales adquiridos  X X X X X X X X X X  

Meta 4 - Cumplir con el 100% de los procesos administrativos y directivos, durante el 2023.

1
Otorgar recurso para combustible para asistir a la cuidad de Tepic a realizar
actividades académicas y administrativas

X X X X X X X X X X X X

2
Proporcionar viáticos a personal docente y administrativo que asista a la
ciudad de Tepic a realizar actividades oficiales

X X X X X X X X X X X X

3 Realizar facturación de gastos realizados para su comprobación.  X X X X X X X X X X  
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Fuente
de fmto

Calendarización de recursos
Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

N0011 UNIDAD ACADEMICA PREPARATORIA #11 RUIZ

120001 5,030.00 7,028.00 7,800.00 7,350.00 14,400.00 21,850.00 10,000.00 10,550.00 8,100.00 14,150.00 8,150.00 3,250.00

210001 10,000.00 10,000.00 10,000.00 10,000.00 10,000.00 10,000.00 10,000.00 10,000.00 10,000.00 10,000.00 14,900.00 10,000.00

240001 4,000.00 34,000.00 7,000.00 5,000.00 34,500.00 43,500.00 28,500.00 14,500.00 13,500.00 4,000.00 4,550.00 4,000.00

SUMA 19,030.00 51,028.00 24,800.00 22,350.00 58,900.00 75,350.00 48,500.00 35,050.00 31,600.00 28,150.00 27,600.00 17,250.00

TOTAL 19,030.00 51,028.00 24,800.00 22,350.00 58,900.00 75,350.00 48,500.00 35,050.00 31,600.00 28,150.00 27,600.00 17,250.00

120001 INGRESOS PROPIOS UNIDADES ACADEMICAS

210001 SUBSIDIO FEDERAL

240001 SUBSIDIO ESTATAL

410001 PATRONATO

LIC. LUIS MANUEL SÁNCHEZ LAMAS
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